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1 Présentation 
 
La nouvelle rédaction d’annonces intègre, à ce jour, des fonctionnalités de traitement de texte similaires à 
Winword à savoir I’ insertion de tableau, d’images, de liens hypertextes et de multimédias est maintenant 
possible. 

1.1 Fonctionnalités nouvelles au niveau de la rédaction d’une annonce 

 
 
 
 
Pas de secret on retrouve les mêmes fonctionnalités de Winword 

2 Procédure 
Toute image à insérer dans l'annonce, devra être préalablement publiée et sera stockée dans un dossier 
appelé Images. La  fonction de publication se trouve dans la rubrique « Annonce » du  site. Attention à la 
codification du code fichier de l’image: pas d’espaces ni de caractères accentués ou spéciaux 

 
 

2.1 Exemple : Rédiger une annonce intégrant une image appelée  « AbbayeAulne.jpg » 
 
1. Aller sélectionner le fichier image en cliquant sur le « Parcourir » 

 
2. Sélectionner le fichier image et cliquer sur « Ouvrir » 
 

 

Tableau Image Lien 
hypertexte 

Multimédia 

Le positionnement du curseur de la souris sur une icône 
provoque l’affichage d’une bulle explicative sur ce que fait 

la fonction 
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3. Dès lors le nom du fichier apparait et cliquer sur « Publiez » 
 

 
 
 
L’image sera déposée  dans un dossier nommé « Images » 
  

 
 

Cliquer sur Enregistrer et voici le résultat final 

 

A observer que code du fichier ne 
comporte aucun espace ni de 

caractères accentués ou spéciaux 
fichier 

1. Se positionner à l’endroit de 
l’annonce où l’image doit 
s’insérer. 

2. Cliquer sur l’icône image pour 
afficher le formulaire 

 
Fournir la source du fichier image en 
préfixant le code du fichier image 
par Images/ 
Si l’image est trouvée les dimensions 
largeur et hauteur s’affichent. 


	1 Présentation
	1.1 Fonctionnalités nouvelles au niveau de la rédaction d’une annonce

	2 Procédure
	2.1 Exemple : Rédiger une annonce intégrant une image appelée  « AbbayeAulne.jpg »


